INSTRUKCJA ODBYWANIA PRAKTYK STUDENCKICH CIAGLYCH NA
STUDIACH STACJONARNYCH | NIESTACJONARNYCH PIERWSZEGO |
DRUGIEGO STOPNIA O PROFILU PRAKTYCZNYM KIERUNKU POLITOLOGIA

I. Informacje ogdlne:

Praktyki studenckie ciggte na kierunku Politologia sg integralng czescig procesu dydaktycznego,
stanowigcy obligatoryjng forme zaje¢ dla wszystkich Studentéw Katedry Nauk o Bezpieczenstwie
WNS UJD, podlegajacg obowigzkowemu zaliczeniu. S3 sposobem zdobywania konkretnych
umiejetnosci zawodowych oraz wiedzy praktycznej, przygotowujgc Studenta do podjecia pracy na
stanowiskach odpowiadajgcych profilowi kierunku Politologia.

Il. Cele praktyki:

e Poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania w
potencjalnym srodowisku zawodowym;

e Wprowadzenie w strukture organizacyjng oraz specyfike funkcjonowania s$rodowiska
zawodowego;

e  Woyksztatcenie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym m.in.
umiejetnosci analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktow,
prowadzenia negocjacji, a takze przygotowanie studenta do samodzielnosci i
odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania.

Ill. Miejsca odbywania praktyk:

Studenci mogg odby¢ praktyke zawodowg w podmiocie, z ktdrym Uczelnia ma podpisane
porozumienie badZ tez w instytucji wybranej samodzielnie. Preferowanymi miejscami odbywania
praktyk sg jednostki na szczeblu lokalnym, regionalnym, krajowym i miedzynarodowym, w
szczegoblnosci:

e administracji paistwowej, samorzadowej i gospodarczej,

o placowki dyplomatyczne; urzedy konsularne; administracja Unii Europejskiej, ONZ i innych
organizacji miedzynarodowych,

e marketingu, PR i medidw,

e sektora pozarzadowego,

e placowki kultury.

IV. Terminy odbywania praktyk:

. Studenci zobowigzani sg, zgodnie z planem studidw, do odbycia 720 godzinnej praktyki
zawodowej na studiach | stopnia (w semestrze 3 i 5 — 240 godzin oraz 4 i 6 — 120 godzin) oraz 360
godzinnej praktyki zawodowej na studiach Il stopnia ( 4 x po 3 tygodnie; 90 godzin);

. Praktyki zostaty wtaczone w plan zaje¢ w trakcie trwania semestru i sg realizowane w
Instytucji wskazanej przez studenta po wczesniejszej akceptacji Uczelni;

. Rozliczenie praktyki ciggtej jest warunkiem koniecznym do uzyskania zaliczenia kazdego
semestru.



V. Organizacja praktyki:
Student, ktéry dokonat wyboru instytucji, w ktdrej zamierza odby¢ praktyke ciggta zobowigzany jest:

e zapoznac sie z Regulaminem Praktyk Studenckich Ciggtych IJD oraz Instrukcjg odbywania
praktyk;

e ztozy¢ do Dziatu Spraw Studenckich, Praktyki Studenckie (ul. Waszyngtona 4/8, pokoj 104)
pisemng prosbe o zorganizowanie praktyki w wybranej placéwce
(http://www.dss.ujd.edu.pl/364,Druki-do-pobrania) po wczesniejszym uzyskaniu pisemnej

zgody (na podaniu) wybranej Instytucji i Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni;

e terminy sktadania podan podane sg na stronie internetowej Uczelni w zaktadce Praktyki
Studenckie;

e wydrukowad Dziennik praktyk oraz druk Oceny praktyk ze strony internetowej Uczelni
(http://www.dss.ujd.edu.pl/364,Druki-do-pobrania);

e stawic sie na praktyke w wyznaczonym terminie ;

e po zakonczeniu praktyki ztozy¢ u Opiekuna Praktyki z Uczelni wypetniony Dziennik Praktyk
oraz Ocene przebiegu praktyki w terminie 7 dnie od zakonczenia praktyki.

VI. Zadania studenta:

Student zobowigzany jest do realizacji praktyki zgodnie z planem studidow, samodzielnie wybierajac
miejsce praktyk zgodnie z instrukcjg praktyk wifasciwg dla kierunku studidw. W czasie trwania
praktyki student powinien:

e zapoznac sie z regulaminem BHP obowigzujgcym w miejscu praktyki;

e poznac specyfike pracy instytucji przyjmujacej na praktyke;

e poznac rodzaj prowadzonej przez instytucje dokumentac;ji;

e poznac preferowane przez instytucje techniki pracy;

e zapoznac sie z podstawami prawnymi i organizacyjnymi funkcjonowania danej instytucji;

e systematycznie prowadzi¢ Dziennik praktyk, ktéry potwierdza Opiekun Praktyk lub wskazana
przez kierownictwo wybranej placéwki osoba;

e godnie reprezentowac cztonka spotecznosci studenckiej UJD.

VII. Sposéb dokumentacji praktyk:

Student zobowigzany jest do odnotowywania w Dzienniku praktyk wszystkich czynnosci, ktore
wykonuje podczas trwania praktyki. Opiekun praktyki z ramienia instytucji, w ktérej odbywajg sie
praktyki sprawdza Dziennik Praktyk pod wzgledem merytorycznym, potwierdza odbycie praktyki
przez studenta oraz wystawia ocene.

VIII. Warunki zaliczenia praktyki:

Warunkiem zaliczenia praktyki jest odbycie praktyki w wyznaczonym terminie i przedstawienie
poprawie wypetnionego Dziennika praktyk z oceng wystawiong przez Opiekuna Praktyki z ramienia
instytucji przyjmujacej na praktyke. Zaliczenia z wpisaniem oceny dokonuje Opiekun Praktyk z
Uczelni.


http://www.dss.ujd.edu.pl/364,Druki-do-pobrania
http://www.dss.ujd.edu.pl/364,Druki-do-pobrania

IX. Zadania placowki:

Instytucja przyjmujaca studenta na praktyke ciggtg odpowiada za jej przebieg, w szczegdlnosci za jej

warstwe merytoryczng. Opiekun praktyki z ramienia instytucji przyjmujacej na praktyke powinien:

wyznaczy¢ Opiekuna praktyk w placéwce;

zapozna¢ studenta ze specyfikg zawodu;

wyznaczy¢ zadania na czas realizacji praktyki;

stuzy¢ radg i pomoca studentowi odbywajgcemu praktyke;

motywowac do samodzielnego, krytycznego myslenia;

wystawié ocene z przebiegu praktyki, ktéra jest podstawg zaliczenia praktyki.



